Procedimiento de solicitud, asignacion y entrega de trabajos de fin de

grado
1.

El Alumno debera presentar una solicitud (formato DOC-1) tras el acuerdo con
el tutor sobre el trabajo a desarrollar o la solicitud (formato DOC-2) si desea
que se le asigne un trabajo de la lista que se publicaré (tras su publicacion).

La Comision de Trabajos fin de Grado aprobara y hara publico, a través de la
asignatura del campus virtual (TRABAJO FIN DE GRADO), un listado con
los temas ofertados, al objeto de que los estudiantes manifiesten su preferencia
a la hora de realizar el TFG (mediante solicitud DOC-2).

Dentro del primer semestre de cada curso, la Comision propondra una
asignacion provisional del tutor y del trabajo a cada alumno, atendiendo
siempre que fuere posible las preferencias manifestadas por los profesores y
los alumnos y a las especialidades que puedan proponer los Departamentos.
En todo caso, la Comision procurara una asignacion adecuada y proporcionada
de los tutores y de los temas. La propuesta provisional se publicard en el
campus virtual de la asignatura. Se podra presentar reclamaciones a las
peticiones.

La resolucion con el listado de las adjudicaciones definitivas del tutor y del
tema asignados a cada estudiante se publicara en los tablones de anuncios, en
la pagina web del centro y en la asignatura del campus virtual.

La asignacion del tutor y del trabajo tendra validez sélo en el curso académico
en el que se encuentra matriculado el estudiante, pudiendo solicitar el alumno
prorroga del trabajo para el siguiente curso si el tutor y el alumno estan de
acuerdo.

Para solicitar la defensa y evaluacion de su trabajo, el alumnado deberd
presentar una solicitud (formato DOC-3) al menos con 14 dias de antelacion
en la Secretaria de la Facultad y se informara al Tutor para que redacte el
informe preceptivo (formato DOC-4) .

Las Fechas de presentacion de los trabajos asi como los tribunales evaluadores
seran publicados en el campus virtual de la asignatura asi como en el tablon de
anuncios del centro.

La solicitud ir4 acompanada de, al menos, una version encuadernada en papel
y otra en soporte informatico del trabajo realizado (subido al apartado del
campus virtual “Subida del trabajo de Fin de Grado”), salvo que la naturaleza
del trabajo requiera un medio o formato distintos. También podra adjuntarse
cualquier otro material o producto significativo utilizado o realizado en el
trabajo y que pueda ser necesario o util para la evaluacion por la Comision de
Evaluacion competente. La solicitud y la documentacion que la acompaiie se
presentaran en la Secretaria de la Facultad que gestione el titulo, quedando
encargada de su custodia y archivo.

Los miembros de la Comision Evaluadora tendran acceso a una copia
electronica de dicho trabajo en el campus virtual y podran consultar la copia
en papel en la Secretaria de la Facultad.



10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

El Tutor del trabajo enviaré al Presidente de la Comision Evaluadora, al menos
con cuarenta y ocho horas de antelacion al inicio de las sesiones de audiencia
publica de las exposiciones, un informe acerca del trabajo tutelado, ajustado al
modelo que se redacte (modelo DOC-4) o, cuando lo aconsejen las
circunstancias, al que considere adecuado y recoja extremos equivalente al
modelo que se aprueba.

El alumno debera presentar, si asi lo necesita, el modelo DOC-5 en el que
especifique la necesidad de material o dependencia especial para la defensa
con al menos 3 dias de antelacion a la fecha de presentacion (en caso de
necesitar material especial).

En el Acto de Defensa del Trabajo, el estudiante debera exponer piblicamente
ante la Comision Evaluadora correspondiente el trabajo realizado, durante un
tiempo no superior a 15 minutos, incluido el turno de preguntas. La estructura
debera proveer al menos la exposicion de los objetivos, la metodologia
seguida, el desarrollo y las conclusiones del trabajo realizado.

Los estudiantes que justifiquen la imposibilidad de realizar una exposicion
presencial, con caracter excepcional, podran realizar la defensa a distancia del
trabajo, atendidas las circunstancias técnicas, administrativas y econdmicas
que sean relevantes.

Una vez realizada la Defensa en sesion publica, y tras el turno opcional de
intervencion del Tutor, la Comision Evaluadora en sesion privada decidira, de
manera colegiada, la calificacion que corresponde al estudiante respecto al
Trabajo defendido. Se levantara Acta de dicha evaluacion y se procederd a su
tramitacion.

Los trabajos evaluados con una calificacion de sobresaliente se incorporaran
al Repositorio Institucional, con acceso abierto. La publicaciéon de los trabajos
velara en todo caso por el reconocimiento de los derechos de propiedad
industrial o intelectual que corresponda a sus autores.

Tanto el trabajo como la defensa del mismo podré realizarse en un idioma
distinto del espanol, previa solicitud justificada y autorizacion de la Comisioén
de Trabajos de Fin de Grado, siempre que el idioma propuesto por el alumno
sea uno de los que se ha utilizado para la imparticion de la titulacion o se
contemple en la memoria del titulo.

La Comision de TFG, previa solicitud debidamente justificada, podra acordar
la defensa de un trabajo en sesion no publica, celebrandose el acto a puerta
cerrada con presencia de los miembros de la Comision Evaluadora, los
alumnos que presenten el trabajo y el Tutor del mismo, ademds de cuantos
habiendo alegado un interés en su presencia, la Comision lo estime atendible.
En particular procedera esta forma de defensa cuando se aleguen motivos de
proteccion de derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial o de
datos de caracter personal, con independencia de las circunstancias legales de
su eventual reconocimiento.

Las calificaciones de los trabajos podran consultarse en el campus virtual de la
asignatura accediendo al apartado de calificaciones para la calificacion global
o a los apartados correspondientes para ver las calificaciones especificas.



19. La calificacion global tendrd en cuenta, la calidad cientifica y técnica del
trabajo presentado, las caracteristicas del material entregado y la claridad
expositiva. En el caso de exposicion publica se valorard también la capacidad
de debate y defensa argumental.

20. Cuando la calificacion final sea suspenso, la Comision Evaluadora remitira al
alumno y al tutor del trabajo un informe con las valoraciones realizadas por
los miembros de la comision y las recomendaciones que se consideren
oportunas. El alumno podra continuar con el tema y presentarse a sucesivas
evaluaciones, salvo renuncia expresa del alumno o tutor.

21.Los alumnos podran presentar reclamacion sobre la calificacion final del
trabajo, en los términos previstos por las normas de evaluacion de la
Universidad de Cadiz.

Normas buenas practicas de TFG de la Facultad de Enfermeria y Fisioterapia
de la Universidad de Cadiz.-

1. Consideraciones para el estudiante a tener en cuenta en relacion a la calidad del
trabajo:

— Respetar las normas de proteccion de datos.
— Realizar una busqueda exhaustiva de la informacion a tratar.

— Incluir citas bibliograficas recogidas en bases de datos cientificas y revistas
con factor de impacto.

— Evitar, en lo posible, citas que no sean exclusivamente cientificas: notas de
prensa, revistas de divulgacion y otros.

2. Criterios: en el TFG se evaluara la exposicion y defensa, asi como la inclusion y
desarrollo de los apartados correspondientes segun el tipo de trabajo.

Niveles de exigencia: el trabajo debera alcanzar una puntuacion minima en cada uno
de los apartados del 50% de lo establecido. Si en alguno de los apartados no se
alcanza, se considera que no ha alcanzado los minimos requeridos.

Ponderacion sobre la calificacion final: Cada uno de los apartados debera alcanzar al
menos el 50% de la calificacion sefialada. Para aprobar la asignatura, debera alcanzar
al menos 5 puntos.

Evaluacion Final. La calificacion final se obtendra de ponderar las calificaciones del
trabajo (75%) y de la defensa del trabajo (25%). En caso de declararse suspenso, el
Presidente de la Comision Evaluadora hara llegar al alumno y al tutor las
recomendaciones que considere oportunas. El alumno podrd concursar en las
siguientes convocatorias con el trabajo debidamente modificado.

En casos debidamente justificados, la Comision Evaluadora podré solicitar mediante
escrito razonado la retirada de un trabajo.

Los alumnos tendran derecho a la revision de su evaluacion. Para este fin deberan
presentar una solicitud razonada de la revision de la calificacion obtenida. El plazo
maximo de presentacion de la reclamacion serd cinco dias a partir de su publicacion.



